CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS — N° 014/2020

ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA.

IMED — INSTITUTO DE MEDICINA, ESTUDOS E DESENVOLVIMENTO

- Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada para
armazenagem e gerenciamento de documentos fisicos gerados pelo Hospital Estadual
de Urgéncias de Trindade Walda Ferreira dos Santos — HUTRIN; e

- Considerando que o valor desses servicos € inferior ao limite estabelecido no art. 15,
inciso VIl do Regulamento de Compras e Contratacbes de Servicos do IMED
(caracterizando-se a presente, portanto, de contratacdo excepcional), bem como que,
com espeque no § 2° do dispositivo mencionado, foram realizadas 3 (trés) cotagdes,
sendo que o menor valor féra apresentado pela empresa ARQUIVO OFF PRESTACIONAL

LTDA.

Pelo presente Instrumento, de um lado,

IMED — INSTITUTO DE MEDICINA, ESTUDOS E DESENVOLVIMENTO, inscrito no CNPJ/MF sob
o n’. 19.324.171/0001-02, com sede na Rua Itapeva, n°® 202, Conj. 34, Bela Vista, Sao
Paulo-SP, CEP.: 01.332-000, e filial em Trindade-GO, a Rua 3, n°® 281, Quadra 04,
Lote, 10, Jardim Primavera, CEP.: 75390-334 (CNPJ/MF n° 19.324.171/0004-47), neste
ato representado na forma do seu Estatuto Social, doravante denominado
simplesmente “CONTRATANTE"; e, de outro lado,

ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA, sociedade empresaria limitada estabelecida na
Alameda das Espatodias, esq. Com Ipés, Qd. 03 — Lt. 07 — Sitio Recreio de Mansdes
Bernardo Sayao, Goiania/GO, inscrita no CNPJ n° 05.842.757/0001-46, neste ato



representada na forma de seu Contrato Social, doravante denominada simplesmente
“CONTRATADA".

Tém, entre si, justo e contratado, firmar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, que mutuamente outorgam, aceitam e se obrigam a cumprir, por Si e seus

eventuais sucessores.

CLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA prestara ao CONTRATANTE o0s servigos
de armazenagem e gerenciamento de documentos fisicos gerados pelo Hospital
Estadual de Urgéncias de Trindade Walda Ferreira dos Santos — HUTRIN, em caixas
padrdo cpA’s, tendo em conta que o CONTRATANTE é a organizacdo social
responsavel pelo gerenciamento, operacionalizacdo e execucao das acdes e servicos
de saude da referida Unidade de Saude, conforme Contrato de Gestao firmado com o
Estado de Goiéas, por intermédio de sua Secretaria de Estado de Saude (Contrato de
Gestdo n° 037/2019 — SES/ GO).

§ 1° - Compreendem-se 0s servigcos de armazenagem e gerenciamento por CPA: a
armazenagem fisica dos documentos, logistica de armazenagem, coletas e entregas
de documentos, controle de acesso a documentacdo armazenada, eliminacdo de
documentos com certificagdo e outros servicos adicionais constantes na Proposta
Comercial (parte integrante deste instrumento como documento anexo para todos os
efeitos), sendo os mesmos serédo prestados de acordo com este contrato e seu anexo,

mediante expressa autorizagdo do CONTRATANTE.

§ 2° - A CONTRATADA compromete-se a fornecer ao CONTRATANTE, sob sua
responsabilidade, a mao de obra necessaria dentro dos melhores padrdes de qualidade

e seguranca e sigilo.

CLAUSULA SEGUNDA - O contrato tera vigéncia do dia 01/09/2020 até o dia
31/08/2021, podendo ser prorrogado até o limite da vigéncia do Contrato de Gestao
firmado entre o CONTRATANTE e o Estado de Goias, por meio da Secretaria de
Estado de Saude (SES/GO) ou de seus respectivos Termos Aditivos, desde que haja
interesse mutuo e consensual e seja formalizado mediante Termo Aditivo devidamente

assinado pelos representantes legais das Partes.



§ Unico - Em caso de renovagio do contrato, poderdo os precos ser reajustados
mediante acordo entre as partes, formalizado no préprio instrumento do termo aditivo

de renovacao do prazo de vigéncia do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — O valor de retribuicdo mensal deste contrato de depdsito é
variavel, sendo base de faturamento a quantidade de caixas arquivadas no més de
referéncia, assim como os demais servicos prestados. Os precos serdo cobrados de

acordo e nos termos dispostos na Proposta Comercial anexa.

81° - O prazo para pagamento serd todo dia 10 (dez) de cada més seguinte ao
vencimento, sendo necesséria a contra apresentacdo do historico de movimentacao,
Nota Fiscal e Boleto Bancario, sendo que todos os pagamentos estdo condicionados
ao efetivo e correspondente recebimento da verba de custeio do contrato de gestao

mencionado na clausula primeira deste contrato pelo CONTRATANTE.

82° - O pagamento previsto no paragrafo anterior apenas serd realizado, na data
estabelecida, se a CONTRATADA encaminhar o histérico de movimentacéo, nota fiscal
e boleto bancario, com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia do vencimento. Caso
a CONTRATADA néo cumpra com essa obrigacdo, o prazo para pagamento sera de 7
(sete) dias corridos contados da data da confirmacdo do recebimento de toda a

documentagdo mencionada.

83° - Se o dia 07 (sete) recair em dia em que ndo haja expediente bancario, o

pagamento sera prorrogado para o proximo dia util subsequente.

§ 4° - O atraso no pagamento, por culpa exclusiva do CONTRATANTE, implicara na
cobranca de multa de 2% sobre o valor da retribuicdo vencida e ndo paga, bem como

cobranca de juros moratérios de 1% ao més.

CLAUSULA QUARTA - O presente contrato ndo podera ser objeto de cess&o ou
transferéncia, no todo ou em parte, a ndo ser com 0 prévio e expresso consentimento
do CONTRATANTE, sob pena de imediata rescisdo, com a cominagcdo dos

consectarios abaixo estabelecidos.



CLAUSULA QUINTA - A pretenséo resciséria podera ocorrer a qualquer momento, por
qualquer uma das partes, mediante aviso prévio, por escrito, com antecedéncia de 30
(trinta) dias, sem direito a qualquer tipo de indenizacdo ou multa a nenhuma das partes.
Este contrato também poderd ser rescindido, de forma automatica, caso haja, por
gualquer motivo, rescisdo do contrato de gestdo mencionado na clausula primeira
deste contrato, ndo cabendo a CONTRATADA o pagamento de qualquer multa e/ou
indenizacdo. O presente Instrumento contratual podera também ser rescindido por
acordo de vontade das partes contratantes, lavrando-se a respeito um “Termo de
Rescisdo”, em 02 (duas) vias de instrumento, o qual devera ser assinado pelas partes e
por 02 (duas) testemunhas, sendo certo que nesta hipétese também nao incidira
qualquer multa rescisoria e isentara a CONTRATADA do cumprimento do prazo de

aviso prévio.

8 1° - Realizada a rescisdo deste contrato, sera procedida a restituicdo de todos os
documentos em depdsito que sdo de propriedade do CONTRATANTE. Caso o
presente contrato seja interrompido e solicitado unilateralmente pelo CONTRATANTE,
este assumira responsabilidade pelos custos eventuais decorrentes das caixas padrao
“ARQUIVO OFF” fornecidas e devidamente utilizadas, no valor constante da Proposta
Comercial anexa, vigente a época da rescisdo. Sendo solicitada pela CONTRATADA
todos os documentos pertencentes ao CONTRATANTE estardo disponiveis para sua

retirada do depdsito, sem custos adicionais, desde que ndo existam débitos pendentes.

§ 2° - Todos e quaisquer avisos e notificagcbes ou mesmo citacbes que qualquer das
partes deva ou deseje efetuar a outra com relagdo ao presente instrumento serao
efetuadas por escrito e serdo considerados como corretamente efetuados quando o
respectivo documento for enviado por carta registrada a parte que competir recebé-lo
no endereco constante no preambulo deste instrumento ou em outro que vier a
substitui-lo desde que previamente notificado expressamente ao remetente, sendo
aceitavel a comunicacdo entre as partes via e-mail ou qualquer outro meio de

comunicacao equivalente.

CLAUSULA SEXTA - Sera considerado automaticamente rescindido este contrato nas
hipoteses previstas na lei, e ainda:
| — Insolvéncia notoria, recuperacao judicial ou extrajudicial, decretacédo de faléncia ou

liquidacéo judicial ou extrajudicial; e



I — Inadimplemento de qualquer clausula ou condicdo do presente contrato, ndo

sanada dentro de prazo habil concedido pela outra parte.

CLAUSULA SETIMA - Fica vedado a CONTRATADA emitir e negociar titulos de
crédito com lastro neste contrato ou mesmo securitiza-lo, sem 0 prévio e expresso
consentimento do CONTRATANTE, sob pena de ensejar justo motivo para rescisdo do

presente contrato e aplicacdo das penalidades nele previstas.

CLAUSULA OITAVA — As partes comprometem-se a tratar e salvaguardar como
privadas e confidenciais todas as informacdes relativas a objeto deste instrumento e a
nao as divulgar a terceiros sem o0 consentimento prévio e expresso da contratante apds
a rescisao por tempo indeterminado. Assim, a CONTRATADA obriga-se a manter sigilo
sobre quaisquer dados, materiais, documentos, especificacdes técnicas, comerciais ou
quaisquer informacdes, do presente contrato, de que venha a ter acesso ou
conhecimento, ou ainda que lhe tenha sido confiado, ndo podendo, sob qualquer
pretexto ou desculpa, omissao, culpa ou dolo revelar, reproduzir ou deles dar

conhecimento a estranhos dessa contratacao.

§ Unico - Em caso de quebra de sigilo pela CONTRATADA, esta estara sujeita ao
pagamento de uma multa a titulo de clausula penal no valor equivalente a 90%
(noventa por cento) do valor total deste contrato (valor mensal multiplicado periodo do

contrato), sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

CLAUSULA NONA — A CONTRATADA é responsavel por garantias de seguranca da
documentacdo, quais sejam: sistema de controle de incéndio, sistema de
monitoramento, controle de temperatura e demais sistemas necessarios para garantir a

preservacao dos documentos arquivados.

8 1° - A CONTRATADA ¢ obrigada a ter na guarda e conservacao da coisa depositada
o cuidado e diligéncia que costuma ter com o que lhe pertence, bem como a restitui-la,

com todos os frutos e acrescidos, quando o exija 0 CONTRATANTE.

8§ 2° Se o depdsito se entregou fechado, colado, selado, ou lacrado, neste mesmo
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estado devera ser mantido.

§ 3° Sob pena de responder por perdas e danos, ndo podera a CONTRATADA, sem
licenca expressa do CONTRATANTE, servir-se da coisa depositada, nem a dar em

depdsito a outrem.

8 4° Se a CONTRATADA, devidamente autorizada, confiar a coisa em depdésito a

terceiro, sera integralmente responsavel pelos prejuizos causados pelo mesmo.

§ 5° Se a CONTRATADA se tornar incapaz, a pessoa que lhe assumir a administracao
dos bens diligenciara imediatamente para restituir a coisa depositada e, ndo querendo
ou ndo podendo o CONTRATANTE recebé-la, recolhé-la-4 ao depdsito publico ou

promovera nomeacao de outro depositario.

CLAUSULA DECIMA - A retirada de qualquer documento somente podera ser
realizada mediante solicitacdo por ordem de servico, contendo data, hora, conteudo
solicitado e solicitante. A ordem se servigco devera conter assinatura como comprovante
de entrega da CPA ou arquivo correspondente, devendo ser conferida pelo solicitante

no ato da entrega ndo cabendo reclamacgdes posteriores a documentacao entregue.

§ Unico - Se existirem no periodo do contrato débitos superiores a 30 (trinta) dias
contados da data de vencimento da fatura, por culpa exclusiva do CONTRATANTE, a
CONTRATADA podera, a qualquer tempo, restringir o acesso ao sistema STOCK OFF

e a documentacédo até que estes sejam liquidados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Das declaracdes e garantias anticorrupcéo e de

protecdo de dados.

8 1° - A CONTRATADA e o CONTRATANTE declaram neste ato que estdo cientes,
conhecem e entendem os termos das leis anticorrup¢cao brasileiras e de quaisquer
outras leis antisuborno ou anticorrupcao aplicaveis ao presente contrato, assim como
das demais leis aplicaveis sobre o objeto do presente instrumento, em especial a Lei
Federal n® 12.846/13, suas alteracbes e regulamentagcbes - que dispbe sobre a

responsabilizacdo objetiva administrativa e civil de pessoas juridicas, pela pratica de
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ato contra a administragéo publica nacional ou estrangeira, também chamada de Lei de
Anticorrupgédo, comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que constitua uma

violacdo das disposicdes destas Regras Anticorrupgao.

§ 2° - A CONTRATADA e o CONTRATANTE, por si e por seus administradores, sécios,
diretores, funcionarios e agentes ou outra pessoa ou entidade que atue, por qualquer
tempo, em seu nome ou de qualquer de suas afiliadas tomando ou prestando servi¢os
uma a outra, se obrigam no curso de suas acdes, ou em nome do seu respectivo
proprietario, durante a consecucdo do presente contrato, agir de forma ética e em

conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

8§ 3° - Na execucao deste contrato, CONTRATADA e CONTRATANTE, por si e por
seus administradores, soOcios, diretores, funcionarios e agentes ou outra pessoa ou
entidade que atue, por qualquer tempo, em seu nome ou de qualquer de suas afiliadas
tomando ou prestando servicos uma a outra, ndo devem dar, prometer dar, oferecer,
pagar, prometer pagar, transferir ou autorizar o pagamento de, direta ou indiretamente,
qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a qualquer funcionario ou empregado ou a
qgualquer autoridade governamental, concursados ou eleitos, em exercicio atual de sua
funcdo ou a favor de sua nomeacdo, seus subcontratados, seus familiares ou
empresas de sua propriedade ou indicadas, consultores, representantes, parceiros, ou

guaisquer terceiros, com a finalidade de:

(a) influenciar qualquer ato ou decisao de tal Agente Publico em seu dever de oficio;
induzir tal Agente Publico a fazer ou deixar de fazer algo em relacdo ao seu
dever legal; assegurar qualquer vantagem indevida; ou induzir tal Agente
Publico a influenciar ou afetar qualquer ato ou decisdo de qualquer Orgéo

Governamental; ou

(b) auxiliar qualquer das partes ou 0 negdcio a obter ou manter negécios para ou
com, ou direcionar negocios para a referida parte (doravante simplesmente
“Pagamento Proibido”), desde que tal disposicdo ndo se aplique a qualquer

pagamento permitido em legislacéo aplicavel.

8§ 4° Para os fins da presente clausula, as partes declaram neste ato que:



(a) ndo violaram, violam ou violardo as Regras Anticorrupcédo estabelecidas em lei e

em qualquer regramento do CONTRATANTE; e

(c) tem ciéncia de que qualquer atividade que viole as Regras Anticorrupcao é
proibida e que conhece as consequéncias possiveis de tal violacéo.

8§ 5° A CONTRATADA e o CONTRATANTE se comprometem a verificar se suas
afiliadas agem em seu favor ou nhome ou em consonancia com o0 presente contrato,
devendo informar rapidamente as outras partes a respeito de qualquer pagamento
proibido do qual obteve conhecimento, tornou-se ciente ou tenha motivos razoaveis

para acreditar em sua ocorréncia durante a vigéncia deste contrato.

8 6° - Qualquer descumprimento das Regras Anticorrupcdo pela CONTRATADA ou
pelo CONTRATANTE, em qualquer um dos seus aspectos, ensejara a rescisao
motivada imediata do presente instrumento independentemente de qualquer

notificacdo, observada as penalidades previstas neste contrato.

§ 7° - “Orgdo Governamental”, tal como empregado na presente disposi¢éo, denota
qualquer governo, entidade, reparticdo, departamento ou agéncia mediadora desta,
incluindo qualquer entidade ou empresa de propriedade ou controlada por um governo

Ou por uma organizacgao internacional publica.

§ 8° - Protecdo aos dados pessoais: Os dados pessoais que fazem parte dos bancos
de dados de cada uma das partes e que se tornam conhecidos sob este contrato serdo
confidenciais. Portanto, as partes comprometem-se a que nem ele nem sua equipe ou
pessoas que serdo utilizadas para a execucéo deste contrato revelem ou usem essas
informacOes para o exercicio de sua propria atividade, nem serdo duplicadas ou
compartilhadas por terceiros. Cada uma das partes compromete-se, ainda, a adotar
todas as medidas necessarias ou convenientes para garantir a reserva das
informagbes da outra parte a que tenha acesso na ocasidao deste contrato,
comprometendo-se, também, a que tais medidas ou precaucdes nao sejam, em caso
algum, inferiores a aqueles adotados por cada um para manter suas proprias
informagdes em reserva. Em conformidade com a Lei Federal n® 13.709/2018 e outros

regulamentos que os modificam ou os adicionam, cada uma das partes autoriza a outra
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a realizar o processamento de seus dados pessoais e de seus equipamentos de
trabalho, cujo objetivo sera manter as informacdes de seus fornecedores e manter
contato permanente com a outra parte para cumprir este contrato. Como um
mecanismo para a protecdo desses dados, cada uma das partes é responsavel por
seus cuidados e gestao pelo cumprimento deste contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES FINAIS

8§ 1° - Ficardo a cargo exclusivo da CONTRATADA todos os custos e despesas

necessarias para a efetiva realizacdo dos servi¢os contratados.

§ 2° — O presente instrumento ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade por parte do CONTRATANTE, em relacdo aos
empregados, prepostos ou pessoal indicado pela CONTRATADA para a execuc¢ao dos
servicos, ficando a cargo da CONTRATADA todas as responsabilidades trabalhistas e

previdenciarias em relacdo ao seu pessoal.

§ 3° — A CONTRATADA compromete-se a assumir a responsabilidade por quaisquer
acOes trabalhistas e/ou de ato ilicito decorrentes de acidente de trabalho, relativos ao
exercicio profissional de seu(s) empregado(s).

8§ 4° — Caso alguma acéo trabalhista e/ou de ato ilicito decorrente de acidente de
trabalho seja proposta contra o0 CONTRATANTE, fica desde ja estabelecido e aceito
que esta fard a denunciacdo da lide da CONTRATADA, na forma do artigo 125 do
Cddigo de Processo Civil Brasileiro. Nessa hipbtese, caso o CONTRATANTE seja
condenado, tanto na forma solidaria ou subsidiaria, fica-lhe assegurado o direito de

regresso.

§ 5° — O presente instrumento, como também eventuais aditamentos, consubstanciam
toda a relagdo contratual, ficando sem validade e eficacia quaisquer outros documentos

agui ndo mencionados e ja assinados, correspondéncias ja trocadas, bem como
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quaisquer compromissos e/ou acordos pretéritos relacionados ao mesmo objeto,
presentes e/ou futuros relacionados ao mesmo objeto, os quais ndo obrigardo as
partes, sendo considerados inexistentes para os fins deste ccntrato caso nédo seja

observada a formalidade contida no item a seguir.

8 6° — Quaisquer alteracbes a este contrato somente terdo validade e eficicia se forem
devidamente formalizadas através de aditamento contratual firmado pelos

representantes legais das partes.

§ 7° — Se qualquer uma das disposi¢cOes do presente contrato for ou vier a tornar-se
nula ou revelar-se omissa, invalida ou ineficaz ndo afetara ou prejudicara as clausulas
remanescentes, que continuardo com vigéncia, validade e eficacia plenas. Na
ocorréncia desta hipotese, as partes fardo todos os esforcos possiveis para substituir a
clausula tida como nula, omissa, invalida ou ineficaz por outra, sem vicios, a fim de que
produza os mesmos efeitos juridicos, econémicos e financeiros que a clausula original
produziria, ou, caso isso ndo seja possivel, para que produza os efeitos mais préximos

possiveis daqueles inicialmente vislumbrados.

§ 8° — O néo exercicio dos direitos previstos neste instrumento contratual, em especial
no tocante a rescisdo contratual e obtencdo da reparacdo de danos eventualmente
causados, bem como a tolerancia, de uma parte com a outra, quanto ao
descumprimento de qualquer uma das obrigacfes assumidas neste instrumento, serdo
considerados atos de mera liberalidade, ndo resultando em modificacdo, novagao ou
renuncia das disposi¢des contratuais ora estabelecidas, podendo as partes exercerem,

a qualquer tempo, seus direitos.

§ 9° — Em hipotese alguma o siléncio das partes sera interpretado como consentimento

tacito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Este instrumento € firmado em duas Unicas vias de
igual teor e forma, regendo-se pelo Cadigo Civil, sendo que para todos os fins e efeitos
de direito, as partes contratantes declaram aceita-lo nos expressos termos em que foi
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lavrado, elegendo o Foro da Comarca de Trindade/GO para dirimir qualquer conflito

relativo a interpretacéo e/ou execucao deste instrumento.

Trindade/GO, 01° de setembro de 2020.

ANDRE FONSECA Assinado de forma digital
ANDRE FONSECA
LEME:27522619858 | enicr 7592610858

IMED — INSTITUTO DE MEDICINA, ESTUDOS E DESENVOLVIMENTO
CONTRATANTE

LUIZ GUSTAVO MARTINS Assinado de forma digital

por LUIZ GUSTAVO MARTINS
ARRUDA:58553410110  pociDas8553410110

ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA

CONTRATADA
Testemunhas:
1) 2)
Nome: Nome:
RG: RG:
CPF: CPF:
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Anexo — Proposta

Contrato de Prestacao de Servicos n° 014/2020

Firmado entre

ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA

IMED — INSTITUTO DE MEDICINA, ESTUDOS E DESENVOLVIMENTO
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ARQUIVOOFF

A ARQUIVO OFF ¢ uma empresa com mais de 10 anos de
experiéncia no segmento de gestao de documentos, fundada
em 2003 vem conquistando seu lugar no mercado nas diversas
regides onde atua.

Com sede em Goiania, a Arquivo Off ainda conta com mais 8
unidades no Brasil atendendo varias empresas em diversos
ramos de atividade. Com um grande diferencial tecnologico e o
desenvolvimento de técnicas especificas de gestao avancada
de documentos dentro dos padrdes arquivisticos, temos
mostrado eficiéncia e responsabilidade ao longo dos anos.
Nossos servicos de organizacao, guarda, gerenciamento e
digitalizacdo de documentos possibilita aos usuarios a
recuperagado rapida e precisa de suas informagdes no momento
em que ela € necessaria.

Diferenciais estes que fazem da Arquivo Off uma empresa em
constante crescimento e com valor reconhecido no segmento
de gestao eletrénica de documentos. Sabemos da importancia
dos documentos nas instituicdes como fonte historica,
administrativa e comprobatéria e como é imprescindivel a
recuperagao das informacdes contidas neles, em tempo habil.
Portanto, desenvolvemos um software proprio em ambiente
web com facil interface, uma busca eficiente e com todo sigilo e
seguranca. Temos firmado parcerias saudaveis com
instituicdes de diversos segmentos nas regides onde atuamos e
gostariamos que também estd conceituada empresa fizesse
parte da nossa rede de clientes, o que para nés seria uma
grande honra! .
o/
Estamos prontos para atendé-los. E] ~

Al. das Espatodias, Q -03, Lt-07 Setor
Empresarial Bernardo Sayéo, Goiania-GO,
CEP: 74680-160 —

& &

Fone: +55 (62) 3941-6600




NOSSOS 2
SERVICOS

GUARDA E GESTAO DE DOCUMENTOS

A capacidade diferenciada da Arquivo Off é fruto da unido de especialistas com reputagao
comprovada em consultoria, auditoria, pesquisa e desenvolvimento de sistemas de gestdo
eletrénica de documentos. Seja ela na organiza¢do, guarda, manutencao e digitalizagdo de
documentos, através de meios especificos e caixas padronizadas desenvolvidas
especialmente para armazenagem. Portanto, através do uso de métodos adequados,
ferramentas e novas tecnologias, a Arquivo Off, oferece as organizagdes publicas e privadas
de pequeno, médio e grande porte todo o sigilo e seguranga na administracdo de conteudos.
Sejam acervos inativos, intermediarios ou registros digitais.

DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO DIGITAL

Conte com nossa equipe para decidir o que e quando digitalizar, como e onde armazenar.
Todos os documentos e registros sdo armazenados em nuvem com os mais altos padrdes de
seguranc¢a em parceria com multinacionais como a Google.

CONSULTORIA

A Arquivo Off dispde de profissionais especialistas em consultoria, auditoria e organizacao de
documentos. Com dezenas de trabalhos realizados ao longo dos anos, entregamos as
instituicdes excelentes resultados na producao, tramitacao e rastreabilidade dos documentos.
Com isso, essas empresas passaram a trabalhar com mais eficiéncia e produtividade,
aumentando assim seus rendimentos.

POLITICA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A Arquivo Off elimina de maneira segura os documentos que cumpriram seu prazo de guarda
definido na tabela de temporalidade documental baseado na legislacdo vigente. Fornecemos
uma certificacdo relativa a documentacdo e eliminamos pelo método de desfragmentacao
fisica, encaminhando diretamente para reutilizacao, preservando assim nosso futuro.

STOCK OFF

A Arquivo Off investiu no desenvolvimento de um sistema proprio que gerencia toda logistica
de guarda e movimentagao de documentos. Esse software é capaz de enderecar as caixas,
identificar seus contetdos e rastrea-los através de interface facil e amigavel. O Stock Off
possibilita o acesso a todo o conteudo dos arquivos armazenados via internet.
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DISPONIBILIZACAO DE ESPACO
FiSICO;

AMBIENTE DE TRABALHO MAIS
ORGANIZADO E LIMPO,;

REDUGCAO DE CUSTOS COM A
ADMINISTRACAO DO ACERVO;

GARANTIA DE MANUTENCAO DA
ORGANIZACAO DO ARQUIVO;

ELIMINACAO DAS DIFICULDADES
PARA GERENCIAMENTO E
MANUTENGCAO DOS ARQUIVOS;

ACONDICIONAMENTO DOS
DOCUMENTOS EM SUPORTES
ADEQUADOS PARA A
CONSERVACAO DOS
DOCUMENTOS;

ATENDIMENTO AS NORMAS ISO
DE ARMAZENAMENTO E
RASTREALIDADE DE
INFORMACOES E DOCUMENTOS;

NS DABY,
CAO

[A SIGILO DE INFORMAGOES;

[V orcanizacAo Dos

DOCUMENTQOS A BAIXO CUSTO;

ECONOMIA COM MOVEIS E
MATERIAIS APROPRIADOS PARA
GUARDA:;

COMODIDADE E AGILIDADE NAS
CONSULTAS AOS DOCUMENTOS;

SEGURANCA E PRESERVACAO
DOS DOCUMENTOS
ARMAZENADOS CONFORME
EXIGENCIAS DO CONARQ;

CONTROLE DE TEMPERATURA E
UMIDADE - ATRAVES DE
TERMOHIGROMETROS - DENTRO
DOS NIVEIS INDICADOS PARA A
PRESERVACAO DE
DOCUMENTOS;

ECONOMIA COM MATERIAL
LIGADO AO GERENCIAMENTO DO

ARQUIVO (EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA COMO SOFTWARES OU
COMPUTADORES).



INVESTIMENTO ©-’

ApoOs entendermos 0s servigos, 0S pProcessos e a
importancia da Arquivologia, apresentamos agora
nossa proposta para contribuir com o crescimento de
sua empresa.

* Os valores referentes a Guarda de documentes sdo definidos por CPA (Caixa

Padrao Arquivo Off) e estdo dispostos na tabela abaixo:

TABELA DE PRECOS:

QUANTIDADE DE

VALOR UNITARIO

DESCRIGCAO VALOR TOTAL
CAIXAS

Taxa de Implantacdo e Indexacao XX R$ 6,40 R$ xx
Retirada para consulta XX R$ 1,99 R$ xx
Guarda Mensal XX R$ 1,41 R$ xx
*Entrega Normal ATE 05 CPA R$ 36,00
**Entrega Urgente ATE 05 CPA R$ 44,00
Consulta de CPA POR CPA R$ 1,70
Licenca de Software com limite 10 Mensal R$ 79,20
usuarios
Digitalizacdo Sob Demanda POR CPA R$ 5,28
Digitalizacao de Imagens IMAGEM R$ 0,20
Caixas ARQUIVO OFF, LACRES, ---- SEM CUsTtO | -
ROMANEIOS
Retorno de Caixas SEM CUSTO
* Até cinco caixas. O valor por caixa
excedente é de RS 3,00.
** Até cinco caixas. O valor por caixa
excedente é de RS 3,50.
1 CPA =3 CAIXAS BOX
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